Cum sa gestionezi eficient mutari birouri: Ghid
practic pentru companii

Mutarea unui sediu de birouri este unul dintre cele mai complexe proiecte logistice pe care le
poate intreprinde o companie. Spre deosebire de una rezidentiala, aici vorbim de sute de metri
de cabluri de retea, fisiere arhivate in beciuri uitate, echipamente IT care nu suporta zgaltaituri
si un intreg ecosistem de angajati care trebuie sa raméana productivi pe parcursul procesului.
Am participat la suficient de multe astfel de exoduri corporative pentru a sti ca planificarea din
timp nu este un lux — este diferenta intre o saptdména de haos si una de tranzitie bine unsa.

Echilibru intre spatiu si buget

Prima intrebare care apare natural: cat spatiu am cu adevarat nevoie? Firmele de consultanta
imobiliard recomanda in general intre 8 si 12 mp per angajat, cifra care include sali de meeting,
bucatariile si circulatia. Dar, in practica, am intélnit o startup de 40 de oameni care s-a
ingramadit in 200 mp si a fost multumita, si una de contabilitate care a considerat ca 300 mp
pentru 20 de persoane ii ofera linistea necesara pentru a lucra cu documente confidentiale.
Depinde de cultura organizatiei si de natura muncii.

Odata stabilit metrajele, e momentul sa compari oferte de mutari birouri. Nu toti transportatorii
sunt la fel: unii sunt specializati in manipulare de echipament delicat, altii in demontat si
remontat mobilier sistematizat. E aici unde o platforma de comparare poate sa iti salveze ore
intregi de telefonat, pentru ca centralizeaza oferte personalizate si iti permite sa vezi nu doar
pretul, ci si recenzii si firme verificate.

Inventarierea — fundamentul oricarei mutari de succes

In mutéri rezidential, inventarul e o listd de camioane si piese de mobila. In cazul mutéri birouri,
inventarul trebuie sa includa: servere si rack-uri, centrale telefonice, panouri acustice, pereti
modulari, echipamente de bucatarie industriala si, nu in ultima instanta, arhive fizice uneori
gigantice. Recomand sa inventariati totul cu cel putin trei luni inainte si sa fotografiati piesele
fragile sau scumpe.

View the location on Google Maps

 Etichetati fiecare cola si cutie cu un cod QR care duce la un document digital — nu veti
mai pierde urma nimic.

e Daca firma de mutari propune un serviciu de ambalare premium, serios luati-l in
considerare pentru echipamentul IT; costa mai putin riscati sa pierdeti un disc dur cu
date financiare.


https://www.ofertemutare.ro/
https://www.google.com/maps/search/?api=1&query=Ofertemutare.ro

e Pentru arhive, verificati de doua ori dati de retentie legala — ardeti ceea ce nu mai
etititi.

O greseala frecventa e sa ignorezi instalatiile electrice si de retea. Cabluri de fibra optica si
switch-uri trebuie deconectat si reconectat de catre un inginer de retea, nu de cétre echipa de
transport. Includeti in ofertd un pasaj de ,reconectare” — multi furnizori de mutari birouri ofera
asistente tehnice, dar nu toti.

Timpul de oprire — cei mai ascunsi costuri

Majoritatea costurilor unei mutari de intreprindere sunt ascunse. inchiderea temporara a
serverelor poate intrerupe accesul CRM-uri, e-mail-urile si facturarile. Opriti operatiunile pentru
o zi intreagd si, in functie de industrie, puteti pierde sute sau milioane de lei. De aceeaq,
programarea mutarii in weekend sau in perioade de litoral vacational e de preferat.

Am vazut o firma de avocaturd care a programat mutarea intr-un weekend si a platit triplu
pentru c& firma de logisticd cerea suprasalar. In final, le-a fost mai ieftin s& plateascé acel
surplus decéat sa piarda onorariul unei tranzactii urgente intrerupte. Facut corect, planul de
mutare e un mix intre cost direct si cost de oportunitate.

Echipa — comunica, nu doar informezi

Angajatii sunt de multe ori surpriza neplacuta in orice proiect logistic. Anxiate, rezistente la
schimbare, plini de ,eu imi pierd totul”. Personal, am incercat sa trimit un e-mail cu una



saptamana in avans in care explicam mutarea. Rezultatul: jumatate nu I-a citit, iar cei care l-au
citit au avut intrebdri la care nici eu nu aveam raspuns. in proiecte mai recente, am creat un
calendar de comunicare:

1. Anuntul initial cu 6 saptamani inainte — ,pdna ne mutam, iata pasi generali”.
2. Un workshop de intrebari cu echipa imobiliara si logistica.

3. E-mail zilnic in sdptamana mutarii — ,ce se intdmpla azi si ce ai de facut”.

4. Un ,check-in" dupa mutare — cum simtiti spatiul nou, ce sugestii aveti.

Transparenta reduce anxietatea si, culmea, iti ofera feedback despre spatiul nou inainte sa fie
prea tarziu pentru modificari.

Connect with us on Facebook.

Verificati firmele — nu toate sunt la fel

Din experienta, diferenta intre un servicii de mutari de 5 stele si unul mediocru se vede in
detaliu: echipa ambaleaza monitoresc cu folie antistatica? Demontarile sunt facute cu
sabloane pentru a reasambla rapid? Asistenta pentru reconectari IT e inclusd? Eu am intalnit
firme care trateaza mutarea unui server rack ca pe un mobiler — rezultat: hard disk-uri defecte
si zile intregi de restaurare.

Platforme specializate, care compara oferte personalizate pentru mutari in Romania si ofera
firme verificate, sunt utile tocmai pentru ca centralizeaza reputatii si tarife. Ele iti permit sa vezi


https://www.facebook.com/profile.php?id=61585990396718

daca firma X are experienta in mutari birouri si daca recenziile confirma seriozitatea in
manipularea echipamentelor delicate.

Dupa mutare — sa treci inspectia

Nu te opri dupa ce ai tras ultima cola in noul sediu. Verificati instalatia electrica si de date
inainte de a conecta aparatele. Faceti un inventar a rebours (in ordine inversd) pentru a vedea
ce s-a pierdut sau s-a defectat. Asezarile de mobilier trebuie s& corespunda planului de
amplasare — dacd esti la etaj, verificd planseele pentru a nu depasi sarcina staticd. E mai
frecvent sa gasesti birouri care blocheaza cai de evacuare, ceea ce reprezinta un risc legal
major.

Intr-un caz recent, un client a descoperit ca noul sediu se afl intr-un imobil cu restritii de acces
pentru camioane de 8 tone — mutarea a intrat in intrerupe deoarece firma de transport nu
potrivit. Un check-up logistic inainte de a semna contractul de inchiriere evita astfel de
surprize.

De ce sa ai incredere in experti

Mutarea unui birouri poate parea un proiect administrativ, nu unul de risc. Dar, in realitate, este
unul dintre cele mai intense testuri de organizare al unei firme. Chiar si echipele interne bine
conduse risca sa rateze detaliile tehnice. De aceea, recomand sa colaborezi cu o platforma
care centralizeaza oferte de mutari birouri si sa verifici recenziile firmelor in prealabil.



Daca esti la inceput de drum si cauti resurse gratuite pentru a compara oferte, Ofertemutare.ro,
Strada Matei Voievod. 103-113, CAMERA 1, Bl. 03, Scara 3, Etaj 3, Ap 102, 021454 Bucuresti,
Romania, +40 732 988 272, ofera serviciul de comparare personalizat pentru mutari in
Romania, gratuit pentru tine si bazat pe firme verificate.



